- Guatemalay
31 octubre de 2014

Senor

Francisco Jowviesr Arddn Q uegadow |
Viceministro-del Deporte y lov Recreacicn 1
SwDespacho

De lv manerow miy atentow me dirijo- o usted con el proposito de
presentouwrle mi informe de actividades conforme Lo estipudov en el
ContratoAdministrativo-por sevvicioy Profesionales No- 367-2014
aprobado medionte el Acuerdo Minigterial Niumero- 35-2014
corvesponcliente al mey de octubre del presente avios Y powaw el
cobro- de miy honovarioy estoy presentando- factura serie A No-
000058.

Actividades realigacdoy

1.

2,

Planificacion y organigacion de actividades en el
departamento Archivo-de proyectoy

Llevar control magnético y fisico de Lo correspondencion
que ingresa v lav Unidad, Archivo

- Apoyar env el establecimiento de lineawientos pora lev

correctov custodioy preservacidn y administracion de loy
docuwmentos yo ingresadoy y de nuevo- ingreso- ov la Unidad,
de Archivo- :

. Atencidw de wsuarioy internoy de Lo Direccidn Generals dels

Deporte y laRecreacidn.

.Remdérbvq%fmd@mwﬁowwd@yqbw/ang«rwwla/

Unidad de Archivo-

. Reproduccicw de docuwmentos solicitadoy a low Unidad, de

Archivo-
Clouificacidr de lev documentocidw

. Resguawdo de expedientes que ingresan o law Unidad de

Archivo:




Resultadoy obtenidosy:

1.

3

Vo. Bo.

Se escanearon 575 contiratoy Administrativoy de loy anoy 2009
Y 2010 renglon 029 personal de lo DGDR.

- Blsquedar y reproduccion de informacion solicitada por lov

Delegaciow de Recursoy Humanos,

- Busquedar y reproduccion de informacidn solicitodo- por el

Vicedespacho-

Bisqueda y reprodutccidn de informacicon relacionada o recibo
forma-63 A 2 de la CGC, solicitode por lov Jefatura Financiera

- Busqueda y reprodiuccidn de informacicn sobre plewnificacidv de

actividadesy del aio- 2011 de low Direccidw de 4 reas Sustontiveus
1325 copios

Ser escaneo informacicn de Direccionw de Areas Sustantivas cuio-
2011,

Planificacicn, OTganizacion y supervisgicw de actividades del
personal de la Unidad de Archive (asignocicn de toreos, y
cmnrrobd@lngmwmmbvdewdebNmego:

. Alencion de wsuarios internoy de loo Diveccici General del

Deporte y la Recreacidw, Direccidw de Infroestructures Fisico
Control de Proyectos, Direccidn Areas S wituntivay, Recuursos
H ewmeunoy:
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